W Powiatowy Urzad Pracy
w Chelmie

POWIAT CHELMSKI

22-100 Cheim, pl. Niepodiegtosci 1, tel. 82 562 76 97, fax 82 562 76 68, e-mail: luch@praca.gov.pl, https://cheim.praca.gov.pi
.

Chelm, dnia 28 listopada 2025 r.

Specyfikacja Warunkow Zamowienia

(w skréocie SWZ)

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Chelmie"

Znak sprawy: OA.381.3.1.2025.EJu



1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie

Plac Niepodlegtosci 1

22-100 Chetm

NIP 563 10 57 236, REGON: 110259460

tel.: (82) 562 76 97

faks: (82) 562 76 68

e-mail; luch@praca.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postgpowania na ktdrej beda udostgpniane zmiany
1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postgpowaniem
o udzielnie zamowienia: https://ezamowienia.gov.pl/, https://bip.pupchelm.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

Uzyte w tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia:

— pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.);

— pojecie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunkow Zatrudnienia;

— pojecie dokumentow zamoéwienia dotyczy dokumentdw sporzadzonych przez
Zamawiajacego lub dokumentow do ktérych Zamawiajacy odwotuje si¢, innych niz
ogloszenie, stuzace do okresSlenia lub opisania warunkéw zamowienia, w tym
Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia.

2.1. Warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych. Niniejsze
zamoOwienie jest zamoOwieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt) 33 ustawy Pzp. Wartos¢
zamoOwienia nie przekracza progéw unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy.

Informacje ogolne dotyczgce przedmiotowej procedury:

2.2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim droga elektroniczng pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/ i pod nazwg postepowania wskazang w tytule niniejszej SWZ.
2.3. Adres strony internetowej, na ktorej zostang udostgpniane zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia: https://ezamowienia.gov.pl/ https://bip.pupchelm.pl/

2.4. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia w trybie podstawowym, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoéwieniu oferty moga skltadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy,
a nastepnie Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte bez mozliwosci przeprowadzenia
negocjacji przewidzianych w art. 275 pkt 1 ustawy.

2.5. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zamowienia z udzialem
Podwykonawcow Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, cze§ciowych oraz w postaci
katalogow elektronicznych.

2.7. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

2.8. Zamawiajacy nie wymaga sktadania przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

2.9. Wykonawca winien zlozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami ustawy, po zapoznaniu si¢

z SWZ.
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3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1. Nazwa ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chetmie".

Zrédto finansowania: ustuga w catosci finansowana ze $rodkow finansowych zabezpieczonych
w Planie Funduszu Pracy na 2026/2027 r. na podstawie art. 300 ust. 3 pkt 18 ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

3.2. Kod CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 Ustlugi pocztowe dotyczace listow

3.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SWZ.

3.4. Termin wykonania zamdéwienia.

Termin wykonania zamdwienia: od 1 stycznia 2026 do dnia 31 grudnia 2027 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdowienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktérzy:

4.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4)
ustawy.

4.2. Spelniajg warunki udziatlu w postgpowaniu w zakresie:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.

2) Uprawnien do prowadzenia okres§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajacy okresla warunki:

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranica,
czyli: posiadaja aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 364).

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

Zamawiajacy okresla warunek w tym zakresie.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
4.3. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca miat na terenie miasta Chelm co najmniej jedna
placéwke nadawcza (nie punkt awizacyjny) czynna od poniedziatku do piatku do godziny 20%.
4.4. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. 2025 r.,
poz. 277 ze zm.) os6b wykonujacych dziatalno$¢ operacyjng (dorgczycieli). Przez dziatalnosé¢
operacyjng osob realizujagcych przedmiotowe zamowienie Zamawiajacy rozumie dziatalno$¢
Wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych
w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamdwienia.

Zatrudnienie w/w os6b winno trwaé nieprzerwanie przez caly okres realizacji niniejszego
zamoOwienia.

4.5. Wykonawca winien zrealizowa¢ przedmiotowa ustuge dostosowujac si¢ do wymagan
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ustawy z dnia 19 lipca 2019 r., o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(art. 4 ust. 3 1 art. 5 ust. 2 ustawy).

5. Podstawy wykluczenia z postepowania

5.1. Z postgpowania o udzielenie zamodwienia wyklucza si¢ Wykonawce w stosunku,
do ktorego zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 108 ustawy
tj. Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywcezych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U z 2025 r. poz. 907),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenie wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z2021r., poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt. 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert
dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencii,
w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty
czg¢Sciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
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6) jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w art.. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcey lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5.2. Zamawiajacy przewiduje nastepujace podstawy wykluczenia wskazane w art. 109 ust.
1 pkt.4-6 ustawy:

1) z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce
w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktorego dzialalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce, ktory
w sposOb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczeg6lnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za
pomoca stosownych dowodow;

3) jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, ktdérego nie mozna
skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy.

5.3. W zakresie wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

5.4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

5.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust.
1 pkt 1,215 lub art. 109 ust. 1 pkt 4-5 ustawy, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit
facznie nastepujace przestanki:

1) naprawit 1 zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie
pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty 1 okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujac  odpowiednio z wihasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne 1 kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestgpstwom,  wykroczeniom lub  nieprawidlowemu  postgpowaniu,
w szczegblnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i1 odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5.6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnos$ci wskazane w pkt. 5.5 SWZ
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne okolicznosci
czynu wykonawcy. Jezeli podj¢te przez Wykonawce czynno$ci wskazane w pkt. 5.5 SWZ
nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza Wykonawce.
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5.7. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, wskazanych w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 15.04.2022r. poz. 835) na zasadach okreslonych w tej ustawie.

6. Wykaz wymaganych dokumentow i oSwiadczen potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia z udzialu
W postepowaniu:

6.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta oswiadczenia wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca na dzien skladania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4)
ustawy (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym), wedlug wzoru stanowiacego zatagcznik do SWZ;

b) spelniania warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy
(w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym), wedhug wzoru stanowigcego zalacznik do SWZ.

6.2. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspoélnej, przez kilku
przedsigbiorcow (konsorcjum) lub przez spotke cywilna:

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, oraz
oswiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie oddzielnie.

Oswiadczenia i formularz ofert sa sktadane przez pelnomocnika Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

Poza o$wiadczeniami i dokumentami wymienionymi w podpunktach a) i b) Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia winni zataczy¢ do oferty pelnomocnictwo
(w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sa do
ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w post¢gpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres
umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia, w tym Wykonawce
petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie.

6.3. Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu moze
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

6.4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotoéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

6.5. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej:

potwierdzenia wpisu do rejestru dzialalnosci regulowanej tj. aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego na podstawie art. 6 ustawy Prawo pocztowe.
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7. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ wylacznie przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j
zgodnie z art. 61 ustawy, przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, dostepnej pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/, za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych
w zaktadce ,,Formularze”, ,Formularze do komunikacji” oraz ePUAPu dostepnego pod
adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal.

7.2. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

7.3.Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia.
Szczegolowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i1 warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okre§la Regulamin Platformy dost¢gpny na stronie
https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.
7.4. Przegladanie i1 pobieranie publicznej treSci dokumentacji postegpowania nie wymaga
posiadania konta ani logowania na Platformie e-Zamodwienia.

7.5. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych.

7.6. Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych 1 przekazuje jako zataczniki.

7.7. Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, przekazywane
W postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,,Formularza do komunikacji”).

7.8. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacj¢ stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym 1 odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.

7.9. W przypadku zatacznikéw, ktoére sg zgodne z ustawa PZP lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewngtrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje
si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzy)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

Strona 7 z 18


https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/

7.10. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji”
stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest
posiadanie tzw. Konta uproszczonego na Platformie e-Zamodwienia.

7.11. Wszystkie wyslane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

7.12. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do
jednego formularza).

7.13. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ushug Platformy e-ZamoOwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

7.14. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy

e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$§ problem”.

7.15. W uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacj¢ Wykonawcy
1 Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres: ejuszczyk@pupchelm.pl (nie dotyczy
sktadania ofert).

7.16. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentoéw lub o$wiadczen raz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich przekazania na Platforme¢ e-Zamowienia.

7.17. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatgcznik
nr 7 do SWZ. Dane postgpowania mozna wyszukac rowniez na liscie wszystkich postepowan
na Platformie e-Zamoéwienia, klikajac wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub z strony
gléwnej z zaktadki Pozstepowania.

Skladanie ofert:

7.18. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski” widocznej
w podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu ,,Z16z
ofert¢” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajdujg si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus¢”) stuzace
do dodawania plikow.

7.19. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,,Wypetiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

7.20. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa
w celu utrzymania poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym znaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa”. Zarowno zalacznik stanowiacy tajemnicg przedsigbiorstwa jak
1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki 1 inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
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1) odczytywanych podczas otwarcia ofert, ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP,

2) ktore sa jawne na mocy odrebnych przepiséw, ceny jednostkowej stanowigcej podstawe
wyliczenia ceny.

7.21. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem jest typ wewngtrzny.
Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewngtrznym réwniez jest mozliwy,
tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zaznaczy¢
w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate
dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane z oferts, ktére sg zgodne z ustawa Pzp lub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodne z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki 1 inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

7.22. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) 1 Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostgpne sa dla zalogowanego Wykonawcy
w zakladce ,,Oferty/Wnioski”.

7.23. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu skladania ofert.

7.24. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.

7.25. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie podajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zautanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7.26. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

7.27. Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7.28. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu lub kryteridw selekcji, w zakresie wskazanym w Rozdziale
VI SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowac¢ wraz z plikami stanowigcymi ofertg.

Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Anita Jeziorska, tel.: 82 562 75 65

Pani Elzbieta Juszczyk, tel.: 82 562 76 69.

8. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferta:

9.1. Ustala si¢, ze Wykonawca skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 (trzydziesci)
dni kalendarzowych, do dnia 3 stycznia 2026 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg
jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

9.2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
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zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt 9.1 SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrdci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 (trzydziesci) dni.

9.3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 9.2 SWZ wymaga zlozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania ofertg.

9.4. Jezeli termin zwigzania oferta uplynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia,
W Wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.
W przypadku braku zgody, Zamawiajacy zwrdci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofert¢. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert przez Wykonawce.

10.1. Na oferte skladaja sie:

1) wypelniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem formularza ofert, stanowiacy zatacznik
do SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym).

2) wypelnione o§wiadczenia wskazane w SWZ, zgodnie ze wzorem o$wiadczen wedtug
wzoru stanowigcych zalaczniki do SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

10.2. Do oferty winny by¢ dotaczone:

1) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentow rejestrowych (w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym),

2) w przypadku zlozenia oferty wspdlnej — pelnomocnictwo udzielone liderowi.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na potrzeby
realizacji zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy — jezeli Wykonawca bedzie
korzystat z takich zasobodw (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

10.3. Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ. Tres$¢ oferty
musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach zamowienia.
Wzory formularzu nalezy wypetni¢ $ciSle wedlug wskazowek okreslonych w SWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek
zmian. W przypadku zloZenia przez Wykonawcg¢ wilasnych formularzy ich tres¢ musi by¢
tozsama z trescig formularzy zataczonych do SWZ.

10.4. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej. Oferte sktada si¢ pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym zgodnie z art. 63 ust. 2
ustawy.

10.5. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej albo przez osobg¢ umocowang do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo wtasciwej formie, z okresleniem jego zakresu, powinno by¢ dotgczone
do oferty o ile nie wynika z innych zatagczonych dokumentow.

10.6. Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, pelnomocnictwo do dokonania
czynno$ci prawnej — ztozenia oferty, ktora na mocy przepisu art. 61 ust. 1 ustawy musi by¢
sporzadzona, pod rygorem niewaznos$ci, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym
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podpisem elektronicznym, powinno by¢ udzielone w tej samej formie. W takim przypadku
pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego.

10.7. W przypadku, gdy szczeg6lna forma pelnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje
swoim zakresem uprawnienia do dokonywania czynno$ci prawnych w postepowaniu, dla
ktorych wymagana jest szczego6lna forma elektroniczna). Moze ono zosta¢ ztozone w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
10.8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktadaja petnomocnictwo
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego dla ustanowionego
przez nich pelnomocnika. Do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo z okresleniem jego
zakresu.

10.9. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ. Zaleca si¢ przy sporzadzeniu oferty
skorzystanie ze wzoréw formularzy przygotowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte przygotowang samodzielnie z zastrzezeniem, ze bedzie ona zawiera¢ wszystkie
niezbedne o$wiadczenia oraz informacje okre§lone przez Zamawiajacego w tresci zataczonych
do SWZ.

10.10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny
z Instrukcja korzystania z portalu.

10.11. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty za wyjatkiem
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 261 ustawy.

Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie
informacje stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233 ze zm.),
W takim przypadku Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i1 odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac. Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoOw, o ktérych mowa powyzej,
jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.5 ustawy.

10.12. Uwagi dotyczace sktadanych dokumentow:

1) w przypadku gdy dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
Podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej ,,Dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub Podwykonawca, zwany dalej
,2upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument;
2) w przypadku, gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostalty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ -cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

3) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokument w postaci papierowej,

o ktorym mowa w ppkt 2) dokonuje si¢ w przypadku:

a) dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot
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udostegpniajacy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych
lub dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotycza;

b) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza;

4) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokument w postaci papierowe;j,
o ktorym mowa w ppkt 2) moze dokona¢ rowniez notariusz,

5) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz
pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

6) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie o ktérym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby lub
petnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
elektronicznym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej;

7) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktéorym mowa w ppkt 6) dokonuje si¢ w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub Podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza,

b) o$wiadczenia o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby - Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia,

¢) pelnomocnictwa — mocodawca;

8) poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktorym mowa w ppkt 6) moze dokona¢ réwniez notariusz;

9) w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentoéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

11. Sposob oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert.

11.1.  Oferty nalezy zlozy¢ za  poSrednictwem  Platformy  e-Zamowienia
https://ezamowienia.gov.pl w terminie do dnia 5 grudnia 2025 r. do godziny 11:00.

2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 5 grudnia 2025 r. godz. 11:30 za posrednictwem Platformy
https://ezamowienia.gov.pl

3. Zamawiajacy najpOzniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania tj. https://bip.pupchelm.pl/ informacje o kwocie jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o nazwach albo imionach
i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach.

5. Zgodnie z art. 222 ust.2 ustawy, jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu sytemu
teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwos$ci
otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi
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niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.
6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

12. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

L.p.

Kryterium oceny

Sposdb oceny

1.

Cena za realizacj¢ zamoOwienia —
70%

Ocena punktowa wskazanego kryterium, dokonana zostanie
zgodnie z formuta:

Chin

C= — x 100 pkt. x 70%

Co
C — wartos$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,cena”
Cmin — najnizsza oferowana cena brutto sposrod ofert
podlegajacych ocenie
Co— cena ocenianej oferty
Oferta w kryterium ,,cena” moze otrzyma¢ maksymalnie
70,00 punktow.

Liczba pracownikow
Wykonawcy zatrudnionych w
dziatalnosci operacyjnej na
umowe o prace, w przeliczeniu
na petnozatrudnionych, wedlug
stanu na 30 wrze$nia 2025 r. —
20%

Z wyk
Z= ———x 100 pkt x 20%

Z max
Z — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnos$ci
operacyjnej na umowe o prace, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2025 r.”
Z wyk— liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych
w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
30 wrze$nia 2025 .
Z max -najwieksza liczba pracownikow Wykonawcy
zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
30 wrzesnia 2025 r. wynikajaca z ofert, ktore nie podlegaja
odrzuceniu.
Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie
dziatalno$¢ Wykonawcy zwigzang
z realizacjg ustug objetych zamowieniem: odbieranie
1 dostarczanie korespondencji, obstuga korespondencji
w placowkach pocztowych, spedycja 1 transport, czynnosci
ekspedycyjno-rozdzielcze z uwzglednieniem osob
zatrudnionych u Wykonawcy 1 jego Podwykonawcy.
Oferta w kryterium ,,liczba pracownikow Wykonawcy
zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
30 wrzesnia 2025 r.” moze otrzyma¢ maksymalnie 20,00
punktow.

Liczba placowek obstugi klienta
znajdujacych si¢ na terenie
dziatalno$ci Powiatowego
Urzedu Pracy w Chetmie — 10%

POK;+ POK;+ ... + POKjs
POK = x 100 pkt x 10%
POK max

Gdzie:
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POK — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
placowek obstugi klienta znajdujacych si¢ na terenie powiatu
chelmskiego”, ktorymi dysponuje Wykonawca

POK — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Biatopole

POK — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Chetm

POK3 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Dorohusk

POK4 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Dubienka

POKSs — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Kamien

POKs — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Le$niowice

POK7 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Rejowiec

POKS3 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Rejowiec Fabryczny

POKy — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Ruda Huta

POK o — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Sawin

POK; — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Siedliszcze

POK(> — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Wierzbica

POK(3 — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Wojstawice

POK(4 — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Zmudz

POKs — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Chetm

POK¢ — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Rejowiec

POK7— liczba punktoéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Rejowiec Fabryczny

POKg — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Siedliszcze

POKax — najwigksza liczba punktow obstugi klienta na
terenie Powiatu Chetmskiego sposrod ztozonych ofert.
Liczbg punktow obstugi klienta w poszczegdlnych gminach
1 miastach Powiatu Chetmskiego nalezy poda¢ wypetniajac
zatacznik nr 7 do ogtoszenia.

Oferta w kryterium ,,liczba placowek obstugi klienta
znajdujacych si¢ na terenie powiatu chetmskiego” moze
otrzyma¢ maksymalnie 10,00 punktow.

Zamowienie zostanie
udzielone wykonawcy, ktory
otrzyma najwyzszg sume

P=C+Z+POK
P — ocena punktowa catkowita
C — wartos$¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena”
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punktow wg opisanych Z — warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,liczba

kryteriéow obliczona wedlug pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnos$ci
podanego wzoru: operacyjnej, na umowe o prace, w przeliczeniu
na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 30 wrze$nia
2025r.”

POK — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
placéwek obstugi klienta znajdujacych si¢ na terenie Powiatu
Chetmskiego”, ktorymi dysponuje Wykonawca.

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje
zaokraglenie wynikow do drugiego miejsca po przecinku.

13. Informacje o formalnoSciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze
najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
13.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje
réwnoczesnie wszystkich bioracych udziat w postgpowaniu Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, adres siedziby
Wykonawcy ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tacznag
punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
13.3. W przypadku gdy zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zadania przedlozenia kopii umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow.

13.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostat wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania 1 oceny ofert sposrod pozostatych w postepowaniu WykonawcoOw oraz wybraé
najkorzystniejsza ofert¢ albo uniewazni¢ postgpowanie.

14. Projektowe postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

14.1. Zamawiajacy zawrze umowe, wedlug projektowych postanowien umowy zawartych
w SWZ z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zgodnie
z art. 308 ust. 2 ustawy.

14.2. Zmiana umowy w sprawie zamoOwienia publicznego moze nastgpi¢ w formie pisemne;j
aneksu pod rygorem niewazno$ci. Zmiana umowy moze nastapi¢ w przypadkach okreslonych
w projektowych postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 3 do SWZ.

14.3. Strona wystepujaca o zmiang¢ postanowien umowy zobowigzana jest udokumentowaé
zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmiang¢ postanowien umowy musi by¢ wyrazony
na pismie.

14.4. Zmiany umowy nie mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 454 ustawy Pzp.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy:

15.1. Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, o ktérych mowa w dziale IX ustawy, tj.:
odwotanie oraz skarga.
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15.2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, do ktdérego
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie ustawy,
mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

15.3. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ciach
Zamawiajacemu stanowigcej podstawe wyjasnienia.

15.4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow zaméwienia
na stronie internetowe;j.

15.5. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 15.4 SWZ wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylto
powziag¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

15.6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.
1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
15.7. Szczegotowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX
,.Srodki ochrony prawnej” ustawy.

16. W sprawach nieuregulowanych SWZ stosuje si¢ obowigzujace przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze do ustawy oraz inne
przepisy wlasciwe dla przedmiotu zamowienia.

17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzania z postanowieniem
o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Chetmie,

pl. Niepodlegtosci 1, 22-100 Chetm, nr tel. 82 562-76-97, e-mail: luch@praca.gov.pl.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 ustawy z dnia
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),
zwane] dalej PZP, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas obowigzywania umowy.

5. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
w zwigzku z przepisami PZP.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP. Pani/Pana dane moga
zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych - dostawcy uslug poczty elektronicznej, strony BIP, dostawcy ustug
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informatycznych w zakresie programéw ksiggowo-ewidencyjnych, Wojewodzkiemu Urzgedowi
Pracy w Lublinie, Zarzadowi Wojewddztwa Lubelskiego oraz Ministrowi wlasciwemu
do spraw rozwoju regionalnego.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z PZP.

8. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia
stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

9. Osobie, ktoérej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z PZP.

12. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, prawa, o ktorych mowa w art. 15 1 art. 16 Rozporzadzenia, sa
wykonywane w drodze zadania skierowanego do Administratora.

14. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i1 zalacznikach do protokotu,
Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole 1 w zatacznikach do
protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktdrym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

16. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.
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18. Zalaczniki skladajgce si¢ na integralng czes¢ SWZ:

Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — formularz oferty na realizacj¢ ustugi

Zalacznik nr 3 — projektowe postanowienie umowy.

Zalacznik nr 4 — identyfikator postgpowania

Zalacznik nr 5 — o$wiadczenia dotyczace spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
1 przestanek wykluczenia z postgpowania.

Zalacznik nr 6 — wykaz placowek

Zalacznik nr 7 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych 1 osobowych z beneficjentem
w postgpowaniu na realizacj¢ ustugi

Zalacznik nr 8 — os$wiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.

Zalacznik nr 9 — formularz ofertowy

Dokument

Barbara Gil

Data: 2025.11.28 Barbara Gil
12:25:17 CET Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Chelmie
/podpisano elektronicznie/
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