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POWIATOWY URZAD PRACY W CHELMIE

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
Na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)

Przedmiotem zamoéwienia sa uslugi spoleczne wymienione w zalgczniku nr XIV do
dyrektywy 2014/24/UE

Kod wedlug Wspélnego Slownika Zaméwien CPV: 80000000- 4 uslugi edukacyjne
i szkoleniowe

Miejsce publikacji ogloszenia o zaméwieniu:

Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.pupchelm.pl oraz na stronie
www.pupchelm.pl

Warto$¢ zamowienia jest nizsza niz kwota okreslona w art. 138 g ust.1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

I. ZAMAWIAJACY:
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie
Pl. Niepodlegtosci 1
22-100 Chelm
wojewddztwo lubelskie
tel: 82 562-76-97
fax: 82 562-76-68
email: luch@praca.gov.pl
NIP 563-10-57-236
strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej: http: //b1p pupchelm.pl
strona internetowa zamawiajgcego: www.pupchelm.pl

2. Osoba uprawniona do kontaktéw w imieniu zamawiajacego:
Pani Wioletta Sobipan i Pani Agata Brodziak

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie

PI. Niepodlegtosci 1

22-100 Chetm

tel: 82 562-76-97, fax. 82 562-76-68
godz. 7.30 — 15.30 w dni robocze

3. Rodzaj Zamawiajgcego:
Administracja samorzagdowa
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II. TRYB POSTEPOWANIA:

Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia na ustugi spoteczne na
podstawie art.138 o w zwigzku z art.138 g ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2019, poz. 1843) oraz Regulaminu przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie
zam6wien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi o wartosci od 30 000
EURO do 750 000 EURO obowigzujgcego w PUP Chelm.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Kod CPV 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Nazwa szkolenia: ,Sprzedawca z obslugg kasy fiskalnej i komputera w ramach
certyfikatu ECDL (BASE)”

Zrédlo finansowania: szkolenie w catosci finansowane jest ze $rodkéw publicznych,
realizowane w ramach projektu ,,Nowy start-lepsze jutro (VI)”, O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Priorytet
inwestycyjny 8i: Dostep do zatrudnienia dla oséb poszukujgcych pracy i osoéb biernych
zawodowo, w tym dlugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez
lokalne inicjatywy na rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilnosci pracownikéw Dziatanie
9.2 Aktywizacja Zawodowa.

Celem szkolenia jest zdobycie przez jego uczestnikéw kwalifikacji zawodowych do
prowadzenia sprzedazy oraz uzyskanie przez uczestnikéw szkolenia certyfikatu ECDL (BASE)
po otrzymaniu przez nich pozytywnych wynik6w egzaminoéw poszczegdlnych modutow.

Liczba godzin szkolenia: 250 w tym co najmniej 150 godzin z modulu sprzedawca z obshuga
kasy fiskalnej oraz 100 godzin z modutu obshugi komputera w ramach certyfikatu ECDL
(BASE), z czego min. 200 godzin maja stanowi¢ zajecia praktyczne.

Liczba os6b do przeszkolenia 15 oséb
Przewidywany termin realizacji szkolenia: marzec/kwiecien 2021r. — maj 2021r.

Miejsce realizacji szkolenia: Miasto Chelm.

Natomiast przy zatozeniu, ze egzaminy beda odbywaty si¢ w Laboratorium Egzaminacyjnym
poza Miastem Chelm, Wykonawca winien zapewni¢ i pokry¢ koszty transportu uczestnikow
szkolenia z Chelma do Laboratorium Egzaminacyjnego i z powrotem.

Uczestnikami szkolenia bedg m.in. osoby bezrobotne zamieszkate w réznych miejscowosciach
powiatu chelmskiego, dlatego tez wyjazd z Chelma winien by¢ zapewniony ok. godz. 8.00 za$
powrot do Chetma do godz. 18.00.

Na uczestnika szkolenia powinno przypadaé max. 50 dni szkolenia + egzaminy z poszczegolnych
modutéw wchodzgcych w_sklad ECDL (BASE) przeprowadzonych przez akredytowanego

egzaminatora.

Wykonawca winien dotgczy¢ informacje opisows o sposobie organizacji zaje¢ praktycznych
szkolenia tj. w sposdb szczegdtowy wymienié liczbe i rodzaje kas fiskalnych, liczbg stanowisk
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komputerowych z legalnym oprogramowaniem, liczbe terminali  platniczych
1 czytnikow itp.

Wykonawca winien opisa¢ sposdb organizacji transportu uczestnikéw szkolenia —
w przypadku realizacji szkolenia, egzaminéw poza miastem Chelm.

Program szkolenia powinien obejmowaé 2 moduly:

I modut zawierajgcy m.in. bloki tematyczne:

— Aspekty prawne dotyczace teorii sprzedazy

— Obstluga urzgdzen na stanowisku sprzedawcy, w tym kasy fiskalne, czytniki, terminale
platnicze

— Komputer w pracy sprzedawcy m.in. obstuga programow sprzedazowych, magazynowych
— Zasady wystawiania faktur

— Proces sprzedazy i jego ksztaltowanie ( reklama, marketing w handlu)

Profesjonalna obstuga klienta ( m.in. gwarancja, reklamacja)

Obstuga kas fiskalnych

II modut ECDL (BASE) zawierajacy m.in. bloki tematyczne:
Program szkolenia powinien by¢ zgodny z sylabusami zawartymi na stronie internetowej

ECDL www.ecdl .pl i obejmowac¢ tematyke obowigzujaca na poszczegdlnych egzaminach tj.:

Sylabus B1- Podstawy pracy z komputerem
Sylabus B2 - Podstawy pracy w sieci
Sylabus B3 - Przetwarzanie tekstow
Sylabus B4 - Arkusze kalkulacyjne

Kazdy uczestnik szkolenia musi mieé¢ zapewniona realizacje wszystkich tematéw okreslonych
w programie szkolenia.

Realizacja szkolenia powinna odby¢ si¢ wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu na kazdego uczestnika szkolenia, w dni
powszednie od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni $wigtecznych w godzinach 8.00-18.00
(5 godzin zegarowych zajec dziennie ,nie wigcej niz 8 godzin).

Godzina zegarowa szkolenia obejmuje 60 minut i obejmuje 45 minut zajeé edukacyjnych i 15
minut przerwy.

Kazda osoba powinna otrzymaé na wlasnosé:
e conajmniej dwa podreczniki dotyczace zakresu szkolenia: jeden przygotowujacy uczestnika

szkolenia do zdania egzaminéw umozliwiajacych zdobycie certyfikatu ECDL BASE, drugi
dot. modutu sprzedawca z obshiga kasy fiskalnej /nie mogg by¢ kopiowane/,

e brulion w twardej oprawie A4/96 kartek,

e teczke do przechowywania i transportu dokumentow,

e dlugopis,

e kolorowy zakreslacz,
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Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia podczas trwania szkolenia serwis
kawowy /kawa, herbata, napoje, ciastka/.

Wykonawca zobowigzany jest do oplacenia i zorganizowania egzaminow zewnetrznych
poszczegblnych modutéw szkolenia przed akredytowanym egzaminatorem w akredytowanym
przez PTI Laboratorium Egzaminacyjnym po zakonczeniu poszczeg6lnych modutéw szkolenia
i poinformowania Zamawiajgcego o terminie ww. egzaminow i jego wynikach.

Kazdy uczestnik szkolenia ma przystapi¢ do egzamindéw wewnetrznych oraz do wszystkich
egzaminow wchodzgcych w skiad certyfikatu ECDL BASE .

W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada akredytowanego przez PTI Laboratorium
Egzaminacyjnego, gdzie bedg przeprowadzane egzaminy zewnetrzne nalezy dolgczy¢ do
formularza ofertowego dokument (uwierzytelniona przez Wykonawce kopig) potwierdzajacy,
prawo do dysponowania w/w Laboratorium Egzaminacyjnym.

Szkolenie winno gwarantowaé 100% zdawalnos$¢. W przypadku uzyskania przez uczestnikow
szkolenia negatywnego wyniku egzaminu/6w Wykonawca zobowiaze si¢ do koordynowania
dziatan dotyczacych ustalenia poprawkowego/ych egzaminu/6w najpézniej w ciggu 3 tygodni
od ukonczenia szkolenia oraz poinformowania uczestnikéw 1 Zamawiajacego
o terminie egzaminu/-6w.

Pomieszczenia, dokumentacja szkoleniowa, materialy i zaswiadczenia szkoleniowe powinny
by¢ oznakowane zgodnie z odpowiednimi logotypami, ktére beda okreslone w umowie
szkoleniowej.

Wyzej wymienione szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminami wewngtrznymi po module
sprzedazowym i po kazdym module szkolenia informatycznego oraz egzaminami zewne¢trznymi
z poszezegolnych moduléw wchodzacych w sklad certyfikatu ECDL BASE
przeprowadzonymi przez akredytowanego egzaminatora w akredytowanym przez PTI
Laboratorium Egzaminacyjnym oraz otrzymaniem przez uczestnikéw szkolenia:

— certyfikatbw ECDL BASE lub certyfikatéw ECDL Profile i

— zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajgce elementy okreslone w § 71 ust4
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. (Dz. U. z 2014r.
poz. 667) w sprawie szczegétowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy z informacjg, ze szkolenie realizowane bylo w ramach projektu ,,Nowy start-
lepsze jutro (VI)”, O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Dziatanie 9.2 Aktywizacja Zawodowa.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Przewidywany termin realizacji szkolenia: marzec/kwiecien 2021r. — maj 2021r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, tj.
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a) Posiadaja aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert;

b) Nie zalegajg z optacaniem podatkéw i optat w Urzedzie Skarbowym oraz skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych.

c) Posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawa o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r (tekst jednolity
Dz.U. z 2020r. poz. 1409),

2. Posiadaja niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4. Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

5. Posiadajg do$wiadczenie tj. zrealizowali w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert co najmniej 1 szkolenie w zakresie przedmiotu zaméwienia,

6. Dysponuja potencjalem technicznym:

— zapewnienie warunkéw do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych
spelniajacych wymagania bhp i p.poz. uregulowane w odrebnych przepisach, sprzet
i materiaty niezbgdne do realizacji zajg¢ praktycznych tj. sale wyposazong w 16
stanowisk komputerowych z legalnym oprogramowaniem oraz czytniki, terminale
platnicze itp., min. 5 réznych rodzajéw kas fiskalnych. Liczba kas fiskalnych winna by¢
nie mniejsza niz 5szt., co zapewni prace trzech os6b przy 1 kasie fiskalnej.

7. Dysponujg kadra dydaktyczna:

— co najmniej 2 osoby posiadajace udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen z obstugi komputera i kas fiskalnych oraz tematyki sprzedawcy — dot.
modutu sprzedazowego oraz przeprowadzone zajecia lub szkolenia bedacego
przedmiotem zaméwienia - co najmniej 2 szkolenia

— co najmniej 1 osoba posiadajaca wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne,
udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen z danego zakresu— dot.
modulu ECDL (BASE) oraz przeprowadzone zajecia lub szkolenia bedgcego
przedmiotem zamoéwienia - co najmniej 2 szkolenia.

8. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zaméwien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzaf w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnoscei na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,
5
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b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

c. pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych
w pkt. V na podstawie dokumentéw i o§wiadczen przedstawionych przez Wykonawce.

Ocena spelnienia warunkoéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia/nie  spelnia" na podstawie dokumentéw 1 oswiadczen (zaswiadczen)
wyszezegblnionych w  ogloszeniu 1 zafaczonych przez Wykonawcg do oferty.

VI. Wpykaz o$§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ nizej
wymienione dokumenty:

1. Formularz oferty na realizacje¢ ustugi szkoleniowej zalgcznik nr 1

2. Os$wiadczenie stanowigce zalacznik nr 2

3. Os$wiadczenie stanowigce zalgcznik nr 3

4. Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert — zalgcznik nr 4,

5. Wykaz niezbednych do wykonania zamoéwienia stanowisk komputerowych z legalnym
oprogramowaniem, kas fiskalnych, terminali platniczych i innych urzadzen — zatgcznik nr 5
6. Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia — zalgcznik nr 6,

7. Program szkolenia — zalgcznik nr 7

8. Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych z beneficjentem
w postepowaniu na realizacje ustugi szkoleniowej— zalacznik nr 8,

9. Preliminarz kosztow szkolenia— zalgcznik nr 9,

10. Wpis do rejestru jednostek szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy
wihasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej

11. Potwierdzenie wydane przez Polskie Towarzystwo Informatyczne, Zze instytucja
szkoleniowa jest certyfikowanym Laboratorium ECDL lub dokument stwierdzajgcy
dysponowanie certyfikowanym Laboratorium ECDL

12. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
sktadania ofert.

13. Oswiadczenie lub zaswiadczenie potwierdzajagce, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem podatkéw i optat w Urzgdzie Skarbowym.

14. O$wiadczenie lub zaswiadczenie potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne.

15. Pisemne porozumienie, ewentualnie umowe o uzyczeniu lub dzierzawy co najmniej na czas
szkolenia, w przypadku gdy wykonawca korzysta przy realizacji zamowienia z sal
wyktadowych, certyfikowanym Laboratorium ECDL, kas fiskalnych itp. nie bgdacych jego
wlasnoscia
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16.0swiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO- zatgcznik nr 15.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Kazdy wykonawca ma prawo zwrdcic si¢ do zamawiajacego o wyjasnienia ogloszenia. Pytania
wykonawcéw muszg byé sformulowane na pisSmie i skierowane na adres:
Powiatowy Urzad Pracy Pl. Niepodlegtosci 1, 22-100 Chetm, faksem: (0-82) 562-76-68.
Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli pisemnych wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni
przed terminem skladania ofert pod warunkiem , ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia wplynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert . Jezeli jest to niezbedne zamawiajacy moze na kazdym
etapie postgpowania wezwa¢ wykonawcow do zlozenia niezbednych dokumentéw, o$wiadczen
lub wyjasnien. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym
czasie , przed uplywem terminu do skfadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ ogloszenia.

INFORMACJA NA TEMAT WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. KRYTERIA OCENY I ICH ZNACZENIE:
Oceny otrzymanych ofert dokonuje si¢ uwzglgdniajgc ponizsze kryteria. W trakcie oceny
Zamawiajgcy moze zwraca¢ si¢ do instytucji szkoleniowej o dodatkowe wyjasnienia,
o przediozenie stosowanych dokumentéw np. referencji, niezbednych przy ocenie, a takze

zwizytowa¢ placdwke w celu zweryfikowania zgloszonej bazy szkoleniowej i wyposazenia.

L.p.

Kryterium oceny

Sposob oceny

1.

Koszt szkolenia -50%

Najnizsza cena - 50 pkt.

(Cn:Cb) x 100 x 50%

gdzie Cn - cena najnizsza

Cb — cena badana

Najkorzystniejsza oferta moze otrzymac
maksymalnie 50 pkt.

Sposdb  organizacji  zajec
praktycznych okreslonych
w programie szkolenia -20%

Spelnia minimalne wymagania tj.
— zapewnia 5 kas fiskalnych, aby jedna kasa
fiskalna przypadata na 3 osoby - 1 punkt

Zapewnia 8 kas fiskalnych, aby jedna kasa
fiskalna przypadata na 2 osoby- 2 pkt.

(Lp : maxLp) x 100 x 20%

gdzie:

Lp- liczba punktow uzyskanych przez

instytucje szkoleniowag
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maxLP — maksymalna liczba punktéw jaka
moze uzyskac¢ instytucja szkoleniowa

3. Doswiadczenie kadry w Spelnia minimalne wymagania:
prowadzeniu szkolen
bedacych przedmiotem Okres przeprowadzonych zajec lub liczba
zamoOwienia-30% szkolen bedacego przedmiotem zamowienia:

2 szkolenia — 2 pkt.

Okres przeprowadzonych zajeé lub liczba
szkolen bedgcego przedmiotem zamdwienia:
-od3do5-3pkt

- powyzej 5 — 4 pkt

Obliczenie punktow za powyzsze kryterium
nastapi wg. ponizszego wzoru:

(Lpk: maxLp) x 100 x 30%

gdzie:

Lpk — liczba punktéw uzyskanych przez
instytucje szkoleniowa

maxLp — maksymalna liczba punktow jaka
moze uzyskac instytucja szkoleniowa

Ze zlozonych ofert zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta spelniajgca warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o ustalone kryteria oceny.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w na stronie
internetowej http://bip.pupchelm.pl, www.pupchelm.pl.

X. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty w zamknietej kopercie nalezy zlozyé w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Chelmie, Pl. Niepodleglosci 1, bezposrednio w pokoju nr 44 (kancelaria). Koperta powinna
by¢ oznaczona: Oferta na ushlugi spoleczne - szkolenie : ,,Sprzedawca z obsluga kasy
fiskalnej i komputera w ramach certyfikatu ECDL (BASE)", winna by¢ opatrzona adresem
i nazwg Wykonawcy. Termin sktadania ofert uptywa dnia 05.01.2021r. o godz. 11.00. Otwarcie
ofert nastapi dnia 05.01.2021r. o godz. 11.30 w siedzibie Zamawiajgcego,
pok. Nr 358.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy oraz adresy
wykonawcdw, a takze informacje dotyczgce ceny .

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. Opis sposobu przygotowania ofert

Przygotowanie oferty:
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, komputerowo.

8



vy

Fundusze B, lubelskie Unia Europejska | :
Euro DEJSI(IE . Lg"“t\‘j yde.f Europejski Fundusz Spoteczny M

* oy

Program Regionalny

2. Koszty  zwigzane z  przygotowaniem  oferty ponosi  skladajacy  oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylgcznie jedng oferte na calosé
zamoOwienia.

3. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b  uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

4. Jezeli oferta i1 zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotaczyé wlasciwe umocowanie prawne.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki,
o ktérych mowa w ogloszeniu.

6. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami - zalacznikami, a w -szczeg6lnosci zawieraé wszystkie informacje
oraz dane.

7. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

8. Wskazane jest aby wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i spigte (zszyte)
w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartos$ci zataczonej do ofert.

Jezeli Wykonawca polega na potencjale technicznym innego podmiotu to zobowigzany
jest udokumentowa¢ ten fakt poprzez zlozenie stosownych dokumentéw (np. umowa
najmu, uzyczenia itp.) wraz z opisem potencjalu technicznego niezb¢dnego do realizacji
szkolenia.

XIII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przy wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umoweg z wybranym Wykonawca, ktory przedstawil oferte
najkorzystniejszg, zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy
oraz ustali szczegotowy termin realizacji szkolenia.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XIV. Informacje dodatkowe
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z
04.05.2016,str.1 z p6z.zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest: Powiatowy Urzad Pracy
w Chelmie, Plac Niepodleglosci 1, 22-100 Chelm;
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2. inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Beata Woroszyto, kontakt: adres e-mail:
iodo@zeto.lublin.pl;

3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda:

- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(tj.Dz. U. 22019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp,

— podmioty, ktdre przetwarzajg dane Wykonawcy w imieniu Administratora na podstawie
zawartej umowy powierzenia (tzw. podmioty przetwarzajace);

5. dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym ujeto ostatecznie wydatki dotyczace zakonczonego projektu,

6. obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bgda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Wykonawca posiada:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza
przepisy RODO;

9. Wykonawcy nie przyshuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Chebm, dnia 16.12.2020r.
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