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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Przedmiot zamowienia:

Organizacja szkolen grupowych dla osob bezrobotnych w zakresie:
»Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych ECDL”
»Obsluga komputera od podstaw (pakiet Office-operator wprowadzania danych)”

Zamieszczenie ogloszenia: obowiazkowe
Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

1.1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie Pl. Niepodlegtosci 1, 22-100 Chelm,
woj. Lubelskie,
Tel. (082) 562-76-97, fax.(082) 562-76-68

Adres strony zamawiajacego: Www.pup-chelm.samorzady.pl
Adres strony internetowej, pod ktérym dostepne sa informacje dotyczace dynamicznego systemu
zakupow : NIE DOTYCZY

1.2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) Okreslenie przedmiotu zamowienia

11.1.1) nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego:

Organizacja szkolen grupowych dla 0sob bezrobotnych w zakresie:

,Europejski Certyfikat Umiejgtnosci Komputerowych ECDL” dla 15 os6b

,,Obstuga komputera od podstaw (pakiet Office-operator wprowadzania danych)” dla 30 oséb w 2 grupach
dla 15 osob

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$¢ lub zakres zamowienia:
Przedmiotem zamowienia sg ushugi szkolenia komputerowego Kod CPV 80533100-0
Szkolenie bedzie realizowane dla 0s6b bezrobotnych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wymagania zamawiajacego:
Zajecia powinny odbywac sie:
- w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 30 godzin
zegarowych w tygodniu,
- w dni powszednie od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni Swiatecznych,
- w godz. 8.00 — 18.00 ( 6 godzin zegarowych zaje¢ dziennie)
- w formie zajg¢ teoretycznych i praktycznych
- na terenie Miasta Chetm
W przypadku kursu ,,Obstuga komputera od podstaw (pakiet Office-operator wprowadzania danych)”
Wykonawca zobowiazany bgdzie do przeprowadzenia egzaminu wewngtrznego na zakonczenie szkolenia.
Terminy szkolen kazdorazowo beda ustalane pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktory zobowiazany
jest sporzadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajacemu, harmonogram szkolenia (sporzadzony wg podanego wzoru) na
minimum 3 dni przed rozpoczgciem kursu. Wskazane terminy realizacji w opisach szkolen sa tylko
terminami przewidywanymi a niewiazacymi. Wiazacy termin rozpoczecia szkolenia grupowego to 7 dni od
dnia przekazania informacji Wykonawcy o rozpoczgciu szkolenia a termin zakofhczenia wynika
z harmonogramu przedstawionego na trzy dni przed rozpoczgciem szkolenia.
Wykonawca zobowiazany bgdzie do prowadzenia dokumentacji (wg otrzymanego wzoru) obejmujace;j:
— indywidualne listy obecnosci uczestnikow szkolenia;
— dziennik zajg¢¢ zawierajacy list¢ obecno$ci, wymiar godzin i1 tematy zajg¢¢ edukacyjnych;




— imienne indywidualne potwierdzenie otrzymanych positkow

— imienny wykaz potwierdzajacy odbior materiatow dydaktycznych 1 biurowych przez uczestnikow
szkolenia;

— rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

— protokdt z egzaminu.

Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za szkolenie, zobowiazany bedzie do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:

— nie zgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie;

— przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob
bezrobotnych;

— innych sytuacjach, ktore maja wptyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.

Wykonawca zobowiazany begdzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia, nast¢pujacych dokumentow:

— oryginalu ankiet oceniajacych szkolenie przeprowadzonych wérod uczestnikdw szkolenia;

— imiennych wykazow osob, ktore ukonczyly szkolenie;

— 1imiennych wykazow osob, ktore nie ukonczyty szkolenia;

— list obecnosci

— kserokopii protokotu z egzaminu poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem;

— kserokopii wszystkich zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia, po§wiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem;

— oryginalu imiennego wykazu potwierdzajacego odbidr materiatow dydaktycznych i biurowych przez
uczestnikOw szkolenia;

— oryginalu imiennych potwierdzen otrzymanych positkow

— innej dokumentacji niezbgdnej do rozliczenia kursu.

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu 0 zasady BHP. Sale
dydaktyczne powinny  by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy stuchaczy,
tj. w miejsca siedzace, fawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikow zajeé oceny merytorycznej
i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak rowniez do
przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.

Wykonawca, przed rozpoczgciem szkolenia, zobowiazany jest do zapoznania jego uczestnikow ze
szczegOblowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajgc.

W przypadku, gdy instytucja szkoleniowa nie posiada wiasnego lokalu — sal dydaktycznych na terenie
Miasta Chetm, nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego dokument (uwierzytelniona przez Wykonawce
kopig) potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem umozliwiajacym przeprowadzenie zajec.

Wykonawca musi wyznaczy¢ osobg, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem kursu. Osoba ta musi
przebywaé (przez okres trwania kursu) w miejscu odbywania zaje¢ w celu zapewnienia prawidlowej
organizacji zaje¢ i dysponowac telefonem stacjonarnym lub komérkowym. Kierownikiem — koordynatorem
nie moze by¢ osoba prowadzaca zajgcia podczas kursu.

Wymagany program szkolenia wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 winien zawiera¢ informacje
okreslone w rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 02 marca 2007 r. w sprawie
szczegolowych warunkow prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr
476, poz. 315),tj.:

- nazwe 1 zakres szkolenia;

- czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;

- cele szkolenia;

- plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czgsci
teoretycznej i praktycznej;

- tre$ci szkolenia w zakresie poszczegodlnych zajg¢ edukacyjnych;

- wykaz literatury oraz niezbgdnych $rodkow i materiatlow dydaktycznych

- sposob sprawdzenia efektow szkolenia.

Dodatkowy program szkolenia opracowany w zgodzie z powyzszymi zalozeniami przedstawia wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza na dwa dni przed podpisaniem umowy.

I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupekiajacych: NIE

11.1.5) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80533100-0

I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zlozZenie oferty czeSciowej: TAK

I1.1.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: NIE

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA zakoficzenia : 31.12.2010r.
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SEKCJA 111 INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM
| TECHNICZNYM

111.1) WADIUM: nie wymaga si¢

Czy przewiduje si¢ wniesienie wadium przez Wykonawcow do przetargu: NIE
111.2) ZALICZKI

Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: NIE

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

I11.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiagzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

na potwierdzenie spetnienia warunkéw posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynno$ci Wykonawca winien wykaza¢, iz posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez WUP wilasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej

I11.3.2) Wiedza i doSwiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawca winien wykazaé, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie wykonal co najmniej 3 szkolenia odpowiadajace swoim rodzajem i wartoScia
przedmiotowi zamoéwienia oraz zataczeniu dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie

111.3.3) Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

— dotyczy kursu ,,Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych ECDL”

15 stanowisk komputerowych z oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia

— dotyczy kursu ,,0Obstuga komputera od podstaw (pakiet Office-operator wprowadzania danych)”

15 stanowisk komputerowych z oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia

I11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

— dotyczy kursu ,,Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych ECDL”

2 osoby posiadajace wyksztatcenie min.srednie informatyczne, udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu
szkolen z danego zakresu, 1 osoba posiadajaca wyksztalcenie wyzsze oraz do§wiadczenie w prowadzeniu
szkolen z zakresu umiejgtnosci poszukiwania pracy, 1 egzaminator ECDL posiadajacy udokumentowane
uprawnienia do przeprowadzania egzamindéw z poszczegdlnych modutéw ECDL

— dotyczy kursu ,,Obsluga komputera od podstaw (pakiet Office-operator wprowadzania danych)”

2 osoby posiadajace wyksztatcenie min.srednie informatyczne, udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu
szkolen z danego zakresu, 1 osoba posiadajaca wyksztalcenie wyzsze oraz doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen z zakresu umiejgtnosci poszukiwania pracy.

111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:- - - -

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST.1
USTAWY

II1.4.1) w zakresie wykazania spelniania przez wykonawce¢ warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprocz oSwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy przedlozy¢:
- koncesje zezwolenia lub licencjg



- wykaz wykonywanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych, dostaw
lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunkow wiedzy 1 doswiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przez uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze dostawy lub ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonane nalezycie.

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

- aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczeniu do wudzialu w  postgpowaniu
o udzielenie zamdOwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt.2 ustawy

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu na potencjat
innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji czgsci zamowienia, przeklada takze dokumenty
dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt.I11.4.2.

I11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przeklada:

I11.4.3.1) Dokument wystawiony w Kkraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacych, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert

111.5) Informacja o dokumentach potwierdzajacych ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadaja okreslonym wymaganiom : - - - -

111.6) Inne dokumenty

Inne dokumenty niewymienione w pkt. 111.4) albo w pkt. 111.5)

Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej

Wykonawca moze polega¢é na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdéwienia lub zdolnoséciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
Taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolno$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcow,
u ktorych ponad 50% pracownikéw stanowia osoby niepelnosprawne: NIE

SEKCJA 1V: PROCEDURA

1V.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

1VV.2.1) Kryteria oceny ofert:

Cena szkolenia -40%
Program szkolenia -10%
Posiadanie przez instytucjg szkoleniowa certyfikatu jakos$ci ustug -10%
Kwalifikacje i do§wiadczenie kadry dydaktycznej w prowadzeniu zajec -40%

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: NIE
1V.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ofert, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykenawcy: NIE
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1V.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1VV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow

zamoéwienia: Www.pup-chelm.samorzady.pl/zaméwienia publiczne

Specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia mozna uzyska¢ pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy

w Chelmie, Plac Niepodlegtosci 1, 22-100 Chetm, p172, I pigtro

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczeniu do udzialu w postepowaniu lub ofert: 09.06.2010r.
IV.4.5) Termin zwiagzania oferta: okres w dniach: 30(od ostatecznego terminu sktadania ofert).

1V.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw Unii
Europejskiej: szkolenie w zakresie: ,,Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych ECDL” realizowane
jest w ramach projektu systemowego pn. ,,Aktywni na rynku pracy” Program Operacyjny Kapital Ludzki,
Priorytet VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.1 ,,Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywno$ci zawodowej w regionie”, Poddziatanie 6.1.3 ,,Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz
podnoszenia poziomu aktywno$ci zawodowe] 0sob bezrobotnych” finansowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calo$ci lub czesci zaméwienia: NIE
V.)Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej: Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
VL)Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw wraz z adresem strony
internetowej, na ktorej beda zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace dynamicznego systemu
zakupéw: NIE DOTYCZY

VIIL.) Data zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych —31.05.2010r.

Zatwierdzit
Z-ca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
/-/ Regina Potkosnik


http://www.pup-chelm.samorzady.pl/zamówienia

