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Chelm, dnia 7 lutego 2022 r.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

(w skriocie SWZ)

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa:
Szkolenie w zakresie: ,,ABC Przedsigbiorczosci” realizowanego w ramach srodkow
Funduszu Pracy

Znak sprawy: OA.381.3.2.2022.WK
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie

Plac Niepodleglosci 1

22-100 Chelm

NIP 563 10 57 236, REGON: 110259460

Tel. (82) 562 76 97

Faks: (82) 562 76 68

e-mail: luch@praca.gov.pl strona internetowa prowadzonego postgpowania na ktoérej beda
udostepniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia: http.://bip.pupchelm.pl/

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt. 1 o wartosci
szacunkowej mniejszej niz progi unijne dla dostaw i ustug. Zamowienie jest zamowieniem
klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ww. ustawy. Zamowienie jest zamowieniem
klasycznym w rozumieniu art.7 pkt 33 ww. ustawy.

Uzyte w tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia:

— pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.);

— pojecie rozporzadzenia dotyczy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz. U. 22020 r., poz. 2415);

— pojecie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia;

— pojecie dokumentéw zamowienia dotyczy dokumentéw sporzadzonych przez
Zamawiajacego lub dokumentéw do ktérych Zamawiajacy odwoluje sie, innych niz
ogloszenie, stluzacych do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym
Specyfikacja Warunkow Zamowienia.

Informacje ogélne dotyczace przedmiotowej procedury:

2.1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim droga elektroniczng, pod adresem
hitps://miniportal.uzp.gov.pl 1 pod oznaczeniem oraz nazwa postepowania wskazang w tytule
niniejszej SWZ.

2.2. Adres strony internetowej, na ktorej udostgpniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia: https://bip.pupchelm.pl/,

2.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia w trybie podstawowym, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcey,
a nastepnie Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte bez mozliwosci przeprowadzenia
negocjacji przewidzianych w art. 275 pkt 1 ustawy.

2.4. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zamdéwienia z udzialem
Podwykonawcow Zamawiajacych 2zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesei
zamOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
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2.5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, czgsciowych oraz w postaci
katalogow elektronicznych.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

2.7. Zamawiajacy nie wymaga sktadania przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

2.8. Wykonawca winien zlozyé oferte zgodnie z wymaganiami ustawy, po zapoznaniu si¢
z SWZ.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
3.1.Kod CPV 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
3.2. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi ,,ABC Przedsig¢biorczosci”

Zrédto finansowania: szkolenie w catosci finansowane jest ze $rodkéw publicznych, Funduszu
Pracy.
Uczestnikami szkolenia beda osoby bezrobotne zarejestrowane w urzedzie pracy, ktore uzyskaty
pozytywna decyzje na otrzymanie $rodkdéw na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarcze).
Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikow szkolenia niezbgdnej wiedzy w zakresie
zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Efektem szkolenia winno by¢ poznanie
przez uczestnikow:

e podstaw prawnych zakladania i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,
form organizacyjnych dziatalnosci gospodarczej,
podatkow 2022 r., w tym podatku od towardéw i ustug,
podstawowych ubezpieczen (ZUS)
mozliwosci pozyskiwania $rodk6w na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
zasad rozliczania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j,
wybranych zagadnien z marketingu w matej firmie,
podstaw prawa pracy w firmie

e pomoc de minimis.
Liczba godzin szkolenia: 25 na kazdego uczestnika szkolenia, w tym zajgcia teoretyczne
i praktyczne.
Liczba os6b do przeszkolenia maksymalnie 110. Realizacja szkolen nastapi w grupach 8- 14
osobowych.
Liczba 0séb do przeszkolenia moze ulec zmianie w zaleznosci od liczby wnioskéw ztozonych na
dotacje w danym roku.
Liczebnosé¢ poszezegdlnych grup szkoleniowych w danym miesigcu bedzie zalezata od liczby

wnioskéw ztozonych na dotacj¢ w danym miesiacu.
Termin realizacji ushigi: 10 miesiecy tj. od marca do grudnia 2022r. w grupach 8-14
osobowych.
Terminy poszczegdlnych grup beda ustalane pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonaweg
sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajgcego.
Miejsce realizacji szkolenia: Miasto Chelm.
Szkolenie ,,ABC Przedsiebiorczosci” winno skladaé si¢ z nastgpujgcych blokoéw tematycznych:
e podstawy prawne zakladania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
e formy organizacyjne dziatalnosci gospodarczej,
e podatki 2022r., w tym podatki od towaréw i ustug,
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e podstawowe ubezpieczenia (ZUS),

e mozliwosci pozyskiwania srodkow na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej,

e zasady rozliczania $srodk6w na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej,

e wybrane zagadnienia z marketingu w malej firmie,

e podstawy prawa pracy w firmie,

e pomoc de minimis.
Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniona realizacj¢ wszystkich tematéw okreslonych
w programie szkolenia.
Realizacja szkolenia powinna odby¢ si¢ wedlug planu nauczania obejmujgcego przecigtnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu na kazdego uczestnika szkolenia, w dni powszednie
od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni $wigtecznych w godzinach 8.00-18.00 (co najmniej 5
godzin zegarowych zajeé dziennie, nie wigcej niz 8 godzin).
Godzina zegarowa szkolenia obejmuje 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy.

Kazda osoba powinna otrzymac¢ na wlasno§¢:
- co najmniej jeden podrecznik lub skrypt dotyczacy zakresu szkolenia,
- brulion w twardej oprawie A4/96 kartek,
- teczke do przechowywania i transportu dokumentow,
- dhlugopis,
- kolorowy zakreslacz,
Wykonawca winien zapewnié¢ uczestnikom szkolenia podczas trwania szkolenia:
- serwis kawowy /kawa, herbata, napoje, ciastka/,
- materialy do zapewnienia bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego w zwiazku
z panujaca pandemig COVIDI9 niezbedne do realizacji zaje¢ m.in.: srodki do
dezynfekcji rgk lub rekawiczki jednorazowe, maseczki jednorazowe, s$rodki do
dezynfekcji sprzetu.
Po zakonczeniu kazdego szkolenia Wykonawca winien zorganizowa¢ egzamin przed komisja
egzaminacyjng skladajaca sie¢ m.in. z osob posiadajacych wymagane doswiadczenie w zakresie
realizacji przedmiotu zamowienia.
Kazdy uczestnik szkolenia ma przystgpi¢ do egzaminu wewngtrznego po zakonczeniu kazdego
szkolenia.
Wyzej wymienione szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngtrznym oraz
otrzymaniem przez uczestnikow szkolenia:
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajagce elementy okreslone w § 71 ust4
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014r. (Dz. U. z 2014r. poz.
667) w sprawie szczegolowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug

rynku pracy.

4. Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

4.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4)
ustawy.

4.2. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

1) Zdolnosci do wyst¢powania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.
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2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajacy okresla warunki w tym zakresie:

Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, tj.

a) posiadaja aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;

c) posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawg
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r (Dz. U.
z2021r. poz. 1100 z pézn. zm.),

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy okresla warunek w tym zakresie.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy okresla warunki w tym zakresie.

Wykonawca spelnia warunek jezeli: posiadaja niezbedng wiedzg i do§wiadczenie oraz dysponuja
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Posiadaja doswiadczenie tj. zrealizowali w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert szkolenia dla co najmniej 20 0s6b w zakresie przedmiotu zamowienia.

Dysponuja potencjalem technicznym:

— zajecia teoretyczne i praktyczne winny by¢ prowadzone w lokalu przestronnym
i przewiewnym, ktéry posiada dostep do pomieszczen sanitarnych oraz winien
gwarantowaé¢ w trakcie zaje¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p.poz. w tym
zakresie. Ponadto sala wykladowa powinna by¢ wyposazona w pomoce dydaktyczne
i sprzet /stoliki, krzesta, tablice, sprzet multimedialny/, umozliwiajacy prawidiowa
realizacje ksztalcenia bedgcego przedmiotem zamoéwienia.

Dysponujg kadra dydaktyczna:

— c¢o najmniej dwoma doradcami/wykladowcami posiadajgcymi wiedzg z zakresu
programu szkolenia oraz do$wiadczenie w prowadzeniu szkolenn w powyzszym zakresie
obejmujgce przeprowadzenie co najmniej 2 szkolen.

W przypadku, gdy uczestnikami szkolenia sg osoby z orzeczonym stopniem
niepelnosprawnoéci, Wykonawca winien zrealizowa¢ usluge szkoleniowa dostosowujac si¢
do wymagai ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dost¢pnosci osobom ze
szezegéInymi potrzebami (art.4 ust.3 i art. 5 ust.2 ustawy)

Strona5z 16




Centrum

= l/,/Ahywimq:

@ Powiatowy Urzad Pracy C AZ

w Chelmie

Zawodowej

22-100 Chelm, pl. Niepodleglosci 1, tel. (82) 562 76 97, fax (82) 562 76 68, e-mail: luch@praca.gov.pl; https://chelm.praca.gov.pl

5. Wykaz wymaganych dokumentéw i oS§wiadczen potwierdzajacych spelnienie warunkéw
udzialu w  postepowaniu  oraz  brak podstaw  wykluczenia z  udzialu
w postepowaniu.

5.1. Oswiadczenie sktadane wraz z oferta przez Wykonawce:

1) Aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4) ustawy (w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), wedhug wzoru
stanowigcego zalgcznik do SWZ.

2) Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy (w formie elektronicznej Iub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik do SWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
o ktérych mowa w pkt 5.1 SWZ sklada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajq brak
podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

5.2. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspélnej, przez kilku
przedsiebiorcow (konsorcjum) lub przez spotke cywilna:

Oéwiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu,
wymienione w pkt 5.1. ppkt 1 SWZ, oraz o$wiadczenie potwierdzajace spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu wymienione w pkt 5.1. ppkt 2 SWZ, skiada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamoéwienie oddzielnie.

Oswiadczenia i formularz oferty sa skladane przez pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia.

Poza oswiadczeniami i dokumentami wymienionymi w ppkt 1) i 2) Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia winni zalaczy¢ do oferty pelnomocnictwo (w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
Wykonawcey wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani sa do
ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w post¢gpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Tres¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie okresla¢ zakres
umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcow ubiegajgcych sie¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce
pelnomocnika. Podpisy muszg by¢ zlozone przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen
woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywala wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

5.3. Oswiadczenia wskazane w pkt 5.1. SWZ skladane sa wraz z oferta.

5.4. Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu moze
polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego lgczacych go z nim
stosunkow prawnych.

5.5. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujac zamowienie, begdzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.
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6. Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej,
a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

6.1. W postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ wylgcznie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
zgodnie z art. 61 ustawy, przy uzyciu miniPortalu, ktoéry dostgpny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu dostgpny, pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/

6.2. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami i inny sposéb niz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.,

6.3. Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy ww. konto ma dostgp do
formularzy: ,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku™ oraz do
~Formularza do komunikacji”.

6.4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczenn oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP). Zasady skladania ofert oraz dokumentow sktadanych wraz z ofertg oraz
wymagania techniczne i organizacyjne ich wysylania opisane zostaly w Instrukcji uzytkownika.
Wykonawca zobowiazany jest zapoznaé sie z ww. Instrukcja i postepowaé wg zasad w_niej
wskazanych. Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia w szczegdlnosci skladajac
oferte akceptuje zasady korzystania z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji uzytkownika
i SWZ. W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez
uzytkownika urzadzeniem teleinformatycznym z dostgpem do sieci Internet. Aplikacja dziala
tylko na platformie Windows i wymaga .NET Framework 4.5.W przypadku korzystania
z urzadzen mobilnych oraz Mac lub Linux, dostep do wszystkich funkcjonalnosci systemu
miniPortal moze by¢ ograniczony.

Specyfikacja polaczenia, formatu przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych:

- specyfikacja polaczenia formularze udostgpnione sa za pomocg protokotu TLS 1.2,

- format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostgpne sa w formacie HTML
z kodowaniem UTF-8,

- oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opierajg si¢ o czas serwera
i dane zapisywane sg z dokladnoscig co do setnej czgsci sekundy,

- integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu
¢ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysylajacego wniosek do Zamawiajgcego, ESP
Zamawiajacego automatycznie generuje Rodzaj Urzgdowego Poswiadczenia Odbioru, czyli
Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktdre jest powigzane z wysylanym dokumentem.
W UPP w sekgji ,,Dane poswiadczenia™ jest zawarta informacja o dacie dor¢ezenia.

System dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek internetowych:

- Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0,

- Mozilla Firefox od wersji 15,

- Google Chrome od wersji 20.
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6.5. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
.Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku™ oraz do ,Formularza do
komunikacji” wynosi 150 MB.

6.6. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien dokumentéow elektronicznych
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP.

6.7. Zamawiajacy przekazuje identyfikator postgpowania na miniPortalu jako zalgcznik nr 4 do
SWZ. Dane postgpowania mozna wyszuka¢ rowniez na lisci wszystkich postgpowan klikajgc
wezesniej opcje ..Dla Wykonawcow” lub ze strony glownej z zakladki Postgpowania na
miniPortalu.

6.8. Zamawiajacy dopuszcza przesylanie plikow w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 wustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (jednolity tekst: Dz. U.
z 2021 r. poz. 670) i rozporzadzenia Rady Ministrtéw z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systeméw teleinformatycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2247) -
w szczegblnosci w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.

6.9. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

6.10. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku™ dostepnego
na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostal opisany
w ,,Instrukcji uzytkownika” dost¢pnej na miniPortalu.

6.11. Wykonawca po uplywie terminu skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ zlozonej ofert.

Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

W zakresie proceduralnym osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

pani Elzbieta Juszczyk e-mail: ejuszczyk@pupchelm.pl, Tel.: 82 562 76 76.

W zakresie merytorycznym osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest:
pani Wioletta Sobipan e-mail: wsobipan(@pupchelm.pl. Tel.: 82 562 76 98.

7. Wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

8. Termin zwigzania oferts:

8.1. Ustala sig¢, ze Wykonawca skladajacy ofert¢ pozostaje nia zwiazany przez 30 (trzydziesci)
dni kalendarzowych, do dnia 17 marca 2022 r. Pierwszym dniem terminu zwiazania oferta jest
dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert.

8.2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 8.1. SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwroci si¢ jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o wskazany okres, nie dluzszy niz 30 (trzydziesci) dni.
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przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzeniu terminu
zwigzania oferta.

8.4. Jezeli termin zwigzania ofertg uplynal przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia,
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.
W przypadku braku zgody, Zamawiajgcy zwrdci si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przeslanki do
uniewaznienia postgpowania

8.3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 8.2. SWZ wymaga zlozenia

9. Opis sposobu przygotowani ofert:

9.1. Na oferte skladaja sie:

1) wypelniony formularz oferty zgodny ze wzorem formularza ofert, stanowigcy zalgcznik do
SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym),

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem ..Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku” dostepnego na miniPortalu i udostepnionego na ePUAP. Opcja zaszyfrowania
oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla Wykonawcoéw na miniPortalu

w szczegdtach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢
adres skrzynki ePUAP na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana

Z postepowaniem,

2) spos6b zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty zostat opisany w .Instrukcji uzytkownika”
systemu miniPortal dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ .

3) wypekione o$wiadczenia wskazane w pkt 5.1. SWZ, zgodnie ze wzorem oswiadczen
wedlug wzoru stanowigcych zatgczniki do SWZ( w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

9.2. Do oferty winny by¢ dolaczone:

1) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnoséci nie wynika z dokumentow rejestrowych (w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym),

2) w przypadku zlozenia oferty wspdlnej — petnomocnictwo udzielone liderowi.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na potrzeby
realizacji zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy — jezeli Wykonawca bedzie
korzystat z takich zasobow (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

9.3. Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ. Tres¢ oferty
musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach zamoéwienia.
Wzory formularzu nalezy wypetni¢ $cisle wedtug wskazéwek okreslonych

w SWZ. Zamawiajagcy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy
jakichkolwiek zmian. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wlasnych formularzy ich tres¢
musi by¢ tozsama z tre$cig formularzy zalaczonych do SWZ.

9.4, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, ktéra do czasu uptywu terminu sktadania ofert
moze wycofac.

9.5. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej, w formacie danych
wymienionych w ppkt 6.8. Oferte skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektroniczne;j
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opatrzonej podpisem zaufanym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
osobistym zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy za posrednictwem: https://miniportal.uzp.gov.pl .

9.6. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnoéci gospodarczej albo przez osob¢ umocowana do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo wlasciwej formie, z okresleniem jego zakresu, powinno by¢ dolaczone do
oferty o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.

9.7. Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, pelnomocnictwo do dokonania
czynno$ci prawnej — ztozenia oferty, ktora na mocy przepisu art. 61 ust. 1 ustawy musi by¢
sporzadzona, pod rygorem niewazno$ci, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, powinno by¢ udzielone w tej samej formie. W takim przypadku
pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego.

9.8. W przypadku, gdy szczegdlna forma pelnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje
swoim zakresem uprawnienia do dokonywania czynno$ci prawnych w postgpowaniu, dla
ktorych wymagana jest szczegélna forma elektroniczna). Moze ono zosta¢ zlozone
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

9.9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktadaja pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego dla ustanowionego przez
nich pelnomocnika. Do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo z okresleniem jego zakresu.

0.10. Tres¢ oferty musi odpowiadaé treSci SWZ. Zaleca si¢ przy sporzadzeniu oferty
skorzystanie ze wzoréw formularzy przygotowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze
zlozyé oferte przygotowang samodzielnie z zastrzezeniem, Ze bedzie ona zawiera¢ wszystkie
niezbedne oswiadczenia oraz informacje okreslone przez Zamawiajacego w tresci zalaczonych
do SWZ.

9.11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny

z Instrukcjg korzystania z portalu.

9.12. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty za wyjatkiem
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 261 ustawy.

Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie
informacje stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 ze zm.),
W takim przypadku Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,.Zalgcznik stanowiacy tajemnicg przedsigbiorstwa™ a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes$¢ nalezy ten plik zaszyfrowaé. Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow, o ktorych mowa powyzej,
jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.5 ustawy.
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9.13. Uwagi dotyczace sktadanych dokumentow:

1) w przypadku gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawey, Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
Podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostgpniajacym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej ,,Dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sig
o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub Podwykonawca, zwany dalej
,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument;

2) w przypadku, gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sig
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagce zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

3) po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokument w postaci papierowej,

o ktorym mowa w ppkt 2 dokonuje si¢ w przypadku:

a) dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostgpniajgcy zasoby
lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkéw dowodowych Iub dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

b) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy sig
o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza;

4) po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokument w postaci papierowe;j,

o ktorym mowa w ppkt 2) moze dokonaé¢ réwniez notariusz,

5) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
oraz zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe oraz
pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

6) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie o ktorym mowa

w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby lub
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
whasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym,
po$wiadezajacym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

7) poswiadczenia zgodnosei cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w ppkt 6) dokonuje si¢ w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia, podmiot udostgpniajgcy zasoby lub Podwykonawca,
w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza,

b) o$wiadczenia o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby - Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

¢) pelnomocnictwa — mocodawca;
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8) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w ppkt 6) moze dokona¢ réwniez notariusz;

9) w przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

10. Spos6b oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert.
10.1. Oferty nalezy zlozy¢ za posrednictwem https:/miniportal.uzp.gov.pl w terminie do dnia:
16 lutego 2022 r. do godziny 10.00.

10.2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 16 lutego 2022 r. godz. 11.30 za posrednictwem portalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/ poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po
zalogowaniu w zakladce deszyfrowanie na miniPortalu i nast¢puje poprzez wskazanie pliku do

odszyfrowania.

10.3. Zamawiajagcy najpOzniej przed otwarciem ofert udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania tj. https://bip.pupchelm.pl/ informacje o kwocie jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

10.4. Zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udost¢pni na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacje o nazwach albo imionach

i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach.

10.5. Zgodnie z art. 222 ust.2 ustawy, jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu sytemu
teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie
PO usunigciu awarii.

10.6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.
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11. Kryteria oceny i ich znaczenie:

L.p. | Kryterium oceny Sposob oceny

1. Koszt szkolenia -60% Najnizsza cena - 60 pkt.

(Cn:Cb) x 100 x 60%

gdzie Cn - cena najnizsza

Cb — cena badana

Najkorzystniejsza oferta moze otrzymac

maksymalnie 60 pkt.

& Doswiadczenie kadry w Spelnia minimalne wymagania:
prowadzeniu szkolen Liczba przeprowadzonych przez wskazang
bedacych przedmiotem kadre dydaktyczng szkolefi bgdacych
zamoOwienia-40% przedmiotem zamdwienia:

2 szkolenia — 2 pkt. przypadajace na 1 osobg
z kadry dydaktycznej

Liczba przeprowadzonych przez wskazang kadre
dydaktyczng szkolen bgdacych przedmiotem
zamoOwienia:

- 3 i powyzej- 3 pkt

Obliczenie punktéw za powyzsze kryterium
nastapi wg. ponizszego wzoru:

[(sLpk: Lkd) : maxLp] x 100 x 40%

gdzie:

sLpk — suma punktéw uzyskanych przez
wszystkie osoby wchodzace w sktad wskazanej
kadry dydaktycznej

Lkd- liczba 0s6b wchodzacych w sklad
wskazanej kadry dydaktyczne;j

maxLp — maksymalna liczba punktoéw jakg moze
uzyska¢ kadra dydaktyczna

12. Informacje o formalnoSciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze
najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

12.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wszystkich biorgcych udziat w postgpowaniu Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, adres siedziby
Wykonawcy ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,
b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

12.2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje o ktorych mowa powyzej, na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.
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12.3. W przypadku gdy zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zgdania przedtozenia kopii umowy regulujacej wspoipracg tych Wykonawcow.
12.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostal wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd pozostalych w postgpowaniu Wykonawcoéw oraz wybra¢
najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

13. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiajjcego.

14. Projektowe postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy:

14.1. Zamawiajacy zawrze umowe, wedlug projektowych postanowien umowy zawartych
w SWZ z Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zgodnie z art. 308
ust. 2 ustawy.

14.2. Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego moze nastgpi¢ w formie pisemne)
aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiana umowy moze nastapi¢ w przypadkach okreslonych
w projektowych postanowieniach umowy, stanowiacych zalacznik nr 3 do SWZ.

14.3. Strona wystepujgca o zmiang postanowien umowy zobowigzana jest udokumentowa¢
zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmiang postanowienn umowy musi by¢ wyrazony na
pi$mie.

14.4. Zmiany umowy nie moga narusza¢ postanowien zawartych w art. 454 ustawy Pzp.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacej Wykonawcy:

15.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu zamowienia lub poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy, o ktorych mowa w dziale IX ustawy,

tj.: odwolanie oraz skarga.

15.2. Odwotlanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu

o0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, do ktérego
Zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie ustawy,
mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

15.3. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosciach
Zamawiajacemu stanowigcej podstawe wyjasnienia.

15.4. Odwolanie wobec tresci ogloszenia wszczynajagcego postgpowanie o udzielenie
zaméwienia lub wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zamdéwienia na
stronie internetowe;j.

15.5. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 14.4 SWZ wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

15.6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.
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15.7. Szczegotowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg3 w Dziale IX
,,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

16. W sprawach nieuregulowanych SWZ stosuje si¢ obowigzujace przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze do ustawy oraz inne
przepisy wlasciwe dla przedmiotu zamdéwienia.

17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzania z postanowieniem

o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy
w Chelmie, Plac Niepodleglosci 1, 22-100 Chelm, tel. 82 562-76-97, email:
luch@praca.gov.pl,

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem:
10DO@zeto.lublin.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia i realizacji umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego (oznaczenie sprawy OA.381.3.2.2022.WK) prowadzonym
w trybie podstawowym ponizej progéw unijnych na ustugi spoleczne i inne szczegolne
ushugi, zawarcia i realizacji umowy o zamowienie oraz dochodzenia ewentualnych
roszczenia z tytutu realizacji umowy,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 71 ust. 1 i art. 74 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz.
1129 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz do czasu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Okres ten bedzie
wydhuzony do 5 lat od roku zakonczenia postgpowania w celu archiwizacji dokumentow
wynikajgcych z przepiséw wewnetrzny Administratora Danych,

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanych z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
a w przypadku Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana — do zawarcia i realizacji
umowy; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo odstgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych pod warunkiem podania danych dotyczacych postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, w zwigzku z ktérym dane sg przetwarzane

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
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18 ust. 2 RODO z tym, ze wystgpienie z taki zgdaniem nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

e Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO,

e w przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe o0sob fizycznych,
w szczeg6lnosci osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych
z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez

Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w celach zwiagzanych z rozliczaniem
umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczen
w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie
i w zwiazku z realizacja obowigzkow nalozonych na administratora danych przez te
przepisy. Dane te nie bedg podmiotem sprzedazy i udost¢pniania podmiotom
zewnetrznym, za wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa, nie beda
rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych,

e Administrator danych zobowigzuje Pania/Pana do poinformowania o zasadach

i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje
umowy.

18. Zalaczniki skladajgce si¢ na integralng czes¢ SWZ:

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty na realizacje ustugi.

Zalacznik nr 2 — o$wiadczenia dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu

i przeslanek wykluczenia z postgpowania.

Zatacznik nr 3 — projektowe postanowienie umowy.

Zatacznik nr 4 — identyfikator postegpowania miniPortal.

Zalacznik nr 5 — wykaz kadry.

Zalacznik nr 6 — wykaz wykonywanych ustug szkoleniowych.

Zalacznik nr 7 — program szkolenia.

Zalacznik nr 8 — o§wiadczenie o braku powigzan.

Zalgcznik nr 9 — proponowany preliminarz.

Zalacznik nr 10 - o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.

Zalacznik nr 11 — Wykaz niezbednych do wykonania zamowienia urzadzen jakimi dysponuje

Wykonawca.

ZATWIERDZIL:
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